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 :مجموعه سازی

 

 به صورت مجازی  تخصیص داده شده از ناشران خرید کتاب با توجه به بودجه نیاز سنجی و 

 مربوط به دریافت کتابهای خرید اری شدهرسیدگی امور 

 کتب کمبودی و  پیگیری امور مربوط به تسویه فاکتورهای خرید

 برای گروههاخریداری شده کتابهای لیست ارسال 

 

  :نویسی و خدمات فنی فهرست

  در نرم افزار کتابخانه  لاتینسخه کتاب  (93 )کتابشناختی لاعاتورود اطآماده سازی و  ثبت،

 افزار کتابخانه  در نرم نسخه کتاب فارسی (179)کتابشناختی لاعاتورود اط آماده سازی  و  ثبت،

نرم افزار  اماده سازی  دراز  بعد  یایعنوان کتاب اهد (971) کتابشناختی  اطلاعات وارد کردن 

 کتابخانه 

 و گردش منابع بخش امانت 

 جلد کتاب (9557)انجام فرآیند امانت دهی

 جلد کتاب(115) انجام فرآیند بازگشت 

 عنوان کتاب (111)تمدید  

 ست کتب امانت دارای تاخیریتهیه ل



 جهت صحافیآماده کردن کتبی که نیاز به صحافی دارد و ارسال 

 وجین کتابهای ویرایش قدیمی و ناقص

 التحصیل ی فار غاهه تسویه حساب  مراجعه کنند

 ثبت اطلاعات  دانشجو  جدید الورود جهت عضویت کتابخانه

 رشیوهای مربوطهآمدارک بازگشتی در فایل 

 پایان نامه ها

 جلد پایان نامه 71کتابشناختی  عاتطلاثبت، مهر،  ورود ا

 پایان نامهعنوان  (915)تصحیح ویرایش و 

  در برنامه  ثبت چکیده پایان نامه 

 :آموزش و اطلاع رسانی
 بروزرسانی وبسایت کتابخانه 

 بار گزاری در سایت  و تهیه لیست کتابهای خریداری شده 

 شرکت مربوطه  ابق تماس نرم افزارکتابخانه از طری  تلاپیگیری، رسیدگی و رفع مشک

 اهت نرم افزاری کتابخانلااسخگویی به سواپ

 

 


